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Sehr geehrte Damen und Herren,

unser Rundbrief hat diese Themen:

1. Veranstaltungen fiir Pfarrsekretarinnen
2. Bestellung von Biiromaterial

1. Veranstaltungen flr Pfarrsekretarinnen

Im Jahr 2018 haben wir fir die Pfarrsekretare/innen diese Veranstaltungen geplant:

o Workshop Pfarrsekretare/innen in der Verrechnungsstelle: 24.04.2018, 08:30 -12:00
e Oasentag in Neckarelz: 11.07.2018, 08:30-16:00 Uhr.

Die Detaillierten Einladungen zu den beiden Veranstaltungen erhalten Sie immer 6 Wochen vor-
her. Bitte merken Sie sich diese Termine schon vor.

2. Bestellung von Buromaterial

Mit der Firma Otto Office haben wir in den letzten Wochen erfolgreich einen Rahmenvertrag tiber
die Bestellung und Lieferung von Blromaterial ausgehandelt. Der Rahmenvertrag beinhaltet
Preisnachlasse zwischen 12 % und 20 % auf das Sortiment von Otto Office. Die Firma Otto
Office hat fir uns ein eigenes Bestellportal erstellt. Dort sind in verschiedene Kategorien die am
meisten bendtigten Blromaterialien und Hygieneartikel (lGberwiegend fir die Kitas)
aufgelistet. Den Zugang zum Bestellportal erhalten Sie (falls noch nicht geschehen) in den
nachsten Tagen von lhrem Verwaltungsbeauftragten.

Sie erreichen uns: Mo. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 16.30 Uhr Bank: LIGA-Bank Freiburg
Di.-Do. 8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr IBAN: DE 13 7509 0300 0007 1137 73
Fr. 8.00 - 12.00 Uhr BIC: GENODEF1MO5
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Wir empfehlen Ihnen, kinftig Ihr Buromaterial Gber die Firma Otto Office zu bestellen. Dabei ist
allerdings ein Mindestbestellwert von 40,00 € zu beachten. Die Firma Otto Office schickt uns
monatlich eine Sammelrechnung Uber alle Bestellungen. Damit die Rechnung bei uns kontrolliert
werden kann, bendtigen wir kinftig von lhnen den kontrollierten Lieferschein. Bitte geben Sie
diesen immer lhren Verwaltungsbeauftragten mit.

Viele GrufRe aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



